
Projekt-Portfolio Analyst (m/w)
Befristete Position über Leasingfirma mit Option auf Verlängerung 
(auch Teilzeit möglich)

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung unter www.careers.baxter.com/at. Referenznummer 7870BR

Baxter ist mit 4.000 Mitarbeitern eines der größten forschenden und produzierenden  
Pharma- und Biotech-Unternehmen Österreichs. Als bedeutendster Forschungsstandort der 
Baxter BioScience-Division ist es unser Ziel, Leben zu retten und zu erhalten. Marktführende, 
innovative Produkte, langjährig erprobte Technologien und unser engagiertes Team sind der 
Schlüssel zum Erfolg.

Baxter AG und Baxter Innovations GmbH
www.baxter.at

Aufgaben:

•	 Einforderung von Informationen über 
Projektstatus und Überprüfung der 
Qualität der zur Verfügung 

	 stehenden Informationen 
•	 Generierung von Szenarien, 

Darstellungen und Analysen des 
Projekt-Portfolios (gemeinsam mit 
Portfolio Manager)

•	 Teilnahme an PPMT-Meetings 
bzw. Projekt Portfolio Reviews inkl. 
Unterstützung der Dokumentation 

•	 Erstellung von Präsentationen 
•	 Ansprechpartner/in für alle Themen 

bezüglich BaxPM - „Helpline“ 
•	 Durchführung von Schulungen zur 

Anwendung von BaxPM 
•	 Weiterentwicklung bzw. Verbesserung 

von BaxPM 
•	 Aktiver Austausch mit anderen 

Betriebsstätten zum Thema BaxPM 
• 	 Bereitsstellung von Informationen/

Q&A/Trainingsmaterial via PMO HP 
oder Sharepoint-Seiten sowie laufende 
Aktualisierung

Anforderungen:

•	 Höhere technische oder kaufmän-
nische Ausbildung (HTL, HAK) 

•	 Train-the-Trainer-Ausbildung
•	 Projekterfahrung (mind. 2 Jahre 

Leitung von kleinen bzw. Mitarbeit bei 
mittleren Projekten) 

•	 Berufserfahrung als Portfolio 
	 Analyst/in bzw.Trainer/in
•	 Advanced User von MS Excel 
•	 Kenntnisse in Projekt-Portfolio-

Management und MS EPM (Enterprise 
Portfolio Management) von Vorteil 

•	 Organisationstalent 
•	 Qualitätsbewusstsein und Kunden-

orientierung 
•	 Gesamtheitliches, strukturiertes 

Denken 
•	 Soziale Kompetenz, 

„Problemlöser-Typ“ 
•	 Teamfähigkeit 
•	 Verbesserungs- und prozess-

orientiert 
•	 Englischkenntnisse in Wort und 
	 Schrift

Die Entlohnung entspricht der jeweiligen Einstufung laut Kollektivvertrag für die Chemische 
Industrie. Das Mindestgehalt für diese Position beträgt € 2.091,89 brutto pro Monat auf 
Basis Vollzeitbeschäftigung. Eine eventuelle Überzahlung ist abhängig von facheinschlägiger  
Berufserfahrung und/oder Qualifikation.

Baxter International entwickelt, 
produziert und vertreibt Produkte, 
die das Leben von Menschen 
mit akuten und chronischen 
Erkrankungen retten und 
erhalten - darunter insbesondere 
Hämophilie, Immunerkrankungen, 
Infektionskrankheiten, 
Nierenerkrankungen und Traumata. 
Zum Portfolio zählen auch 
Impfstoffe, die helfen, Menschen 
vor lebensbedrohlichen 
Infektionskrankheiten zu schützen.


